
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FICHE DE POSTE 
 
 
IDENTIFICATION DU POSTE : 
 
Intitulé : Conducteur Machine 
Statut : Ouvrier 
 
ATTRIBUTION PRINCIPALE : 
 
Sous la responsabilité d’un Chef d’équipe et à partir du dossier de fabrication et des 
instructions de travail il assure la conduite d’une ou plusieurs machines.  
 
 
MISSIONS & ACTIVITES : 
 
 
Mission 1 :  Conduite de machine : 
 
Activités : Consulter les données du dossier de fabrication 

Vérifier la conformité de la marchandise confiée par rapport à la commande 
client 

  Alimenter la machine, contrôler l’état des feuilles  
  Régler les paramètres machine  

Préparer, mettre en œuvre et respecter les préconisations d’emploi des 
matières premières. 

  Lancer la production 
Compléter les documents de production (dossier de fab, feuille de journée, 
fiche palette) 

  Exécuter les prélèvements 
  Respecter les dispositions relatives à la sécurité et à l’hygiène.  
 
 
Mission 2 :     Autocontrôles : 
 
Activités  :  Réaliser les autocontrôles tels que définis dans les instructions de travail 

Alerter son responsable hiérarchique de toute non-conformité. 
Identifier, rassembler et classer les prélèvements  

 
 
Mission 3 :  Entretien machine : 
 
Activités : Veiller à maintenir un bon niveau de propreté de la machine et du poste. 



 
 
Mission 4 :  Appui technique : (niveau expert) 
 
Activités :  Participer aux améliorations techniques (équipements, machines, 

procédés). 
Apporter ponctuellement son appui et ses compétences sur d’autres sites 
ou ateliers. 

  Participer aux essais produits avec le service qualité et développement. 
 
 
LES COMPETENCES 
 
 
Savoir :  niveau Bep ou Bac Pro industrie graphique ou électromécanique ou 

expérience en production d’environ 3  années 
 avoir des connaissances ou une pratique de la filière graphique : 
imprimerie, finition, … 
 connaissances papier, carton 
 connaissances techniques : mécanique, électricité,… 

 
Savoir-faire  Conduire seul une machine (ligne de production automatisée) 

 Assurer la fabrication de son poste 
 
Savoir être  Ordonné, posé et soigneux 
   Esprit d’équipe, volontaire 
   Aptitude à la polyvalence 

 
 

LES OBJECTIFS 
 
Assurer la qualité des travaux. 
Veiller au rendement de sa machine 
Maintenir son poste de travail en bon ordre de fonctionnement 
Développer sa polyvalence, pouvoir conduire plusieurs types de machine 
 
  
LES RELATIONS HIERACHIQUES ET OPERATIONNELLES 
 
Le conducteur dépend du chef d’équipe.  
 
 
 

        
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 


